
Ihr Profil:

Aufnahmebedingungen
Matura, idealerweise mit wirtschaftlich-kaufmännischem Schwerpunkt (z.B. HAK, HLW)

Gewünschte Qualifikation
Erste Berufserfahrung im Personalbereich oder Personalverrechnung wünschenswert, aber kein Muss
Sicherer Umgang mit MS-Office
Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse
Begeisterung für Zahlen
Freude an der Arbeit im Team
Serviceorientierte Persönlichkeit mit selbstständiger und genauer Arbeitsweise

Wir freuen uns sowohl über Bewerbungen von Berufseinsteiger*innen als auch von Quereinsteiger*innen mit
erster Berufserfahrung, die den Berufseinstieg in der Personalverrechnung anstreben.

PERSONAL

HR Assistenz Personalverrechnung / Payroll – HAK /
HLW Absolvent:innen (m/w/d)

Bewerbungsfrist:  08.05.2024
Dienstbeginn:  ab sofort
Wochenstunden:  32- 40 h/W 

Ihre Aufgaben:

Nach einer umfassenden Einschulung zählen folgende Aufgaben zum Hauptaufgabenbereich:
Unterstützung bei der Durchführung der monatlichen Entgeltabrechnung
Beratung und Unterstützung unserer Mitarbeiter:innen in abrechnungsrelevanten Fragen
Mitarbeit in der Reisekostenabrechnung
Verwaltung der abrechnungsrelevanten Daten und Stammsätze
Allgemeine administrative und organisatorische Aufgaben

Wir bieten ein Jahresbruttogehalt auf Basis Vollzeit von mindestens € 36.388,80
 Eine Überzahlung je nach Qualifikation und Erfahrung ist möglich.

Die Technische Universität Graz strebt eine Erhöhung des Frauenanteiles, insbesondere in Leitungsfunktionen und beim
wissenschaftlichen Personal an und lädt deshalb qualifizierte Frauen ausdrücklich zur Bewerbung ein. Im Falle von Unterrepräsentation
werden Frauen bei gleicher Qualifikation vorrangig aufgenommen. Die Technische Universität Graz bemüht sich aktiv um Vielfalt und
Chancengleichheit. Bei der Personalauswahl dürfen Personen aufgrund des Geschlechts, der ethnischen Zugehörigkeit, der Religion
oder der Weltanschauung, des Alters oder der sexuellen Orientierung nicht benachteiligt werden (Antidiskriminierung). Menschen mit
Behinderung und entsprechender Qualifikation werden ausdrücklich zur Bewerbung eingeladen.

Kontakt für Rückfragen:
Technische Universität Graz
Rektor der Technischen Universität Graz
Univ.-Prof. Dipl.-Ing. Dr.techn. Horst Bischof
Rechbauerstraße 12
8010 Graz

Werden Sie Teil des TU Graz-Teams - wir freuen uns auf
Ihre Bewerbung!

https://jobs.tugraz.at/de/jobs/72877012-ffe1-3fd6-71dc-660d180cfd44

