Anleitung kopieren/scannen/ausdrucken am PC mit der EduCard

e Karte auf das rechte Feld neben den Bildschirm legen/ halten.
e Fir die erste Benutzung bitte mit deinen Schuldaten wie am PC anmelden.

e Wichtig ist es am Ende deines Vorganges dich wieder ABZUMELDEN.

2 Abmelden

den.
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Verlassen

e Beidieser Meldung musst du ein Geld (,Guthaben®) auf deine Edu Card buchen.



Du willst von deinen PC etwas ausrucken — so geht’s
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° Waiahle am PC ,Secure Print an Ricoh-HLW*
aus und gehe dann auf Drucken.

Dann gehst du zum Schiilerkopierer und
meldest dich mit deinen gleichen
Zugangsdaten wie am PC an.

Wenn du dich schon einmal angemeldet
hast, brauchst du nur mehr die Edu Card
am Feld neben dem Display hinhalten und
wirst automatisch angemeldet.

danach auf Anmelden klicken

Auf ,Print-to-Me“ auswahlen

Die Dokumente etc. die du haben
mochtest auswahlen und danach
kannst du schon Drucken

Wenn du fertig bist
ABMELDEN NICHT VERGESSEN




Wie kommt mein Geld (,,Guthaben”) auf die Edu Card:

Kontakt & Anfahrt n s

e Auf unserer Homepage www.hlw-hartberg.at findest du
auf der rechten Seite eine Sprechblase mit einen i.

e Wenn du dieses Zeichen anklickst, 6ffnet sich eine
zusatzliche Leiste mit ,Service & Links*“.

Service & Links

ntak e Dortist der link zur ,edu.PAY Bund“ angefiihrt.
Klassenbuch

Moodle

Office 365 Email

e Beim Anklicken von diesem Link 6ffnet sich
eine neue Seite

Anmelden

Bitte melden Sie sich mit den von der Schule erhaltenen
Zugangsdaten an.

Schulkennzahl 622439
Benutzername Vorname.Familienname@hlw-hartberg.at
Kennwort | | ‘ »

Noch kein Kennwort oder Kennwort vergessen?

e Mit E-Mailadresse Familienname.Vorname@hlw-hartberg.at und Passwort
gleich wie beim PC-Einstieg



mailto:Familienname.Vorname@hlw-hartberg.at
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Offene Zahlungen

Keine offenen Zahlungen vorhanden

e Danach klickst du das Feld Bestellen an

Guthaben aufladen

Bezeichnung Betrag

Bestellen Schulerkopierer 3,00 € bis 50,00 €

e Auf Bestellen klicken

eou. IEEEN-. o Zahlen Bestellen

Guthaben - Schiilerkopierer aufladen

Betrag wéhlen:

nn £

‘ 5,00 € H 10,00 € 15,00 €

20,00 €
Anderer Betrag:
€ 3,00

Zu Zahlungen hinzufiigen Sofort zahlen Abbrechen

e Gewilinschten Betrag auswahlen.
e Zahlungsart wie gewlinscht auswahlen & tiberweiRen.

e Wenn das Geld tGberwiesen wurde, kannst du schon kopieren.



Scannen — per Mail an mich selbst oder an jemand anderen schicken

e  Daflir das Feld ,,Scan-to-Me” auswahlen.

= e Deine Scann’s werden automatisch
S TG L il an dich (deine HLW Mail Adresse)
S a— e 7 geschickt.

e Du kannst aber auch unter ,, CC“*

bi__ﬁj jemand anderen den Scan zusatzlich
h\wcopy 30112022_14-44-30 )
] schicken.

i MFP's output

o Hier kannst du auch einen
: ‘ | o Nachrichtentext oder Dateiname
~ Status priifen . 3 ) @ eingeben_

& |HLW Kopierer

Aufldsung Vorlageneinstellungen

. e Danach kannst du noch weitere
300 dpi

verschiedene Einstellungen vornehmen.
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Hellgkeit
Automat. Erkennung > B i
(Gleiches Format) DIWE..

Verklein/VergroB. S
100% i nnten Daten

Status priifen

Stopp

Wi Kopierer (Angemeldet HLW Kopierer] _ | * Wenn dudann auf Start gedriickt hast,

‘ 39 Nach dem Scannen der letzten Vorlagenseigauf [Sc. end] driicken

fche Sekunden-40 : end. BJ kannst du noch weitere Seiten Scannen.

e Falls du fertig bist auf Sc.end. driicken
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